
Manuale di Comportamento in Caso di Emergenza 
Per Collaboratori 150 Ore – Laboratori Didattici di Elettronica 

1. Obiettivo 
Fornire indicazioni operative e procedure standard da seguire in caso di emergenze, al fine di 
garantire la sicurezza dei collaboratori, studenti e personale. 

2. Ambito di applicazione 
Questo manuale è destinato a tutti i collaboratori 150 ore che svolgono attività di sorveglianza 
nei laboratori didattici di elettronica. 

3. Tipologie di emergenze 
Le emergenze più comuni includono: 1. Incendio 2. Scosse elettriche o corto circuiti 3. Infortuni 
(tagli, ustioni, cadute) 4. Emergenze mediche generiche 5. Evacuazioni e allarmi generali 

4. Ruoli e responsabilità 
• Collaboratore 150 ore: 

o Sorvegliare l’attività degli studenti. 
o Conoscere le procedure di emergenza. 
o Contattare immediatamente la squadra di emergenza interna 0303715900. 
o Intervenire solo se sicuro e autorizzato. 

• Addetti alla sicurezza: 
o Coordinare l’evacuazione. 
o Fornire primo soccorso avanzato. 

5. Procedure operative in caso di emergenza 
5.1 Incendio 

1. Segnalare immediatamente l’incendio tramite chiamata interna al 0303715900. 
2. Interrompere la corrente elettrica: 

o Utilizzare il fungo rosso per i laboratori ELE1 ed ELE2. 
o Utilizzare l’interruttore generale per il laboratorio Sensori. 

3. Evacuare il laboratorio seguendo le vie di fuga indicate. 
4. Non usare ascensori. 
5. Raggiungere punto di raccolta esterno designato. 
6. Verificare presenza di studenti e segnalarla alla squadra di emergenza 0303715900. 

5.2 Scosse elettriche / corto circuiti 
1. Non toccare la persona colpita se è ancora in contatto con la fonte elettrica. 



2. Interrompere immediatamente l’alimentazione elettrica: 
o Utilizzare il fungo rosso per i laboratori ELE1 ed ELE2. 
o Utilizzare l’interruttore generale per il laboratorio Sensori. 

3. Chiamare subito la squadra di emergenza 0303715900 e, se necessario, il personale 
sanitario (112). 

5.3 Infortuni minori 
• Segnalare l’incidente alla squadra di emergenza 0303715900. 

5.4 Emergenze mediche 
1. Chiamare immediatamente il 112 se necessario. 
2. Segnalare anche alla squadra di emergenza 0303715900. 
3. Fornire informazioni chiare: luogo, tipo di incidente, numero di persone coinvolte. 

5.5 Evacuazione generale 
1. Seguire le vie di fuga e le indicazioni della squadra di emergenza. 
2. Non tornare indietro per oggetti personali. 
3. Radunarsi al punto di raccolta e attendere istruzioni. 
4. Segnalare eventuali studenti mancanti alla squadra di emergenza 0303715900. 

6. Formazione obbligatoria 
• Tutti i collaboratori devono partecipare o aver già svolto corsi di formazione sulla 

sicurezza. 
• Devono essere informati sui rischi dei laboratori. 
• Simulazioni di evacuazione almeno una volta l’anno. 

7. Comunicazione 
• Numero emergenza interna: 0303715900 
• Numero emergenze sanitarie: 112 
• Procedure di segnalazione scritta per incidenti e infortuni. 

8. Registro incidenti 
• Ogni incidente deve essere riportato in un registro ufficiale con data, ora, persone 

coinvolte, descrizione e azioni intraprese. 
• Tutti gli incidenti devono essere comunicati anche alla squadra di emergenza 

0303715900. 

9. Aggiornamento del manuale 
• Il manuale va aggiornato periodicamente e comunque dopo ogni incidente significativo. 
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